RADA I\/H'i:::,] SKA
W KALETACH Uchwata Nr 144/X1X/2016
Rady Miejskiej w Kaletach

z dnia 22 wrze$nia 2016 r.

w sprawle likwidac]i Zespotu Ekonomiczno - Administracyjnego Placowek Oswiatowych
w Kaletach i utworzenia Centrum Ustug Wspéinych w Kaletach i nadania mu statutu

Na podstawie art. 10a - 10d, 18 ust.2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2, ust. 2, ust. 3, ust. 6, ust. 7 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885, zm.: z 2013 r. poz. 938, 1646, z
2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626, 1877, z 2015 r. poz. 238, 532, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269,
1358, 1513, 1830, 1854, 1890, 2150, z 2016 r. poz. 195 i 1257)

Rada Miejska w Kaletach
uchwala, co nastepuje:

§1.

Z dniem 30 wrzeénia 2016 r. likwiduje sie samorzadowa jednostke organizacyjna Miasta Kalety
dziatajgcg w formie jednostki budzetowej Miasta Kalety pod nazwg Zespot Ekonomiczno -
Administracyjny Placowek O$wiatowych w Kaletach, zwang dalej ,ZEAPQ”.

§2.
1. Czynnosci likwidacyjne obejmujg w szezegoélnosci:

1) przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich aktywoéw i pasywoéw zgodnie z przepisami ustawy
0 rachunkowosci, w tym ustalenie naleznosci i zobowigzan oraz stanu srodkow obrotowych
i majatku trwatego znajdujacego sig w uzytkowaniu ZEAPO;,

2) zamknigcie rachunkéw bankowych i ksigg rachunkowych ZEAPO zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci na dzien 30 wrzesnia 2016 r.;

3) sporzadzenie bilansu zamknigcia ZEAPO na dziert 30 wrzesnia 2016 r.;
4) powiadomienie o likwidacji podmiotéw, z ktérymi ZEAPO jest zwigzany umowami cywilnoprawnymi;
5) zgtoszenie likwidacji wtasciwym podmiotom.

2. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych ZEAPO wediug stanu na dzien likwidacji
podlegajg wptacie na rachunek bankowy Miasta Kalety.

§3.

1. Z dniem 30 wrzes$nia 2016 r. tworzy sie¢ gminng jednostke organizacyjng pn. Centrum Ustug
Wspolnych w Kaletach, zwang dalej ,Centrum”.

2. Centrum przejmuje zadania nalezace do ZEAPOQ.,

3. Centrum przekazane zostaje mienie likwidowanego ZEAPO. Przekazanie nastapi po
przeprowadzonej inwentaryzacji majatku ZEAPO

4. Centrum przejmuje naleznosci i zobowigzania ZEAPQ i dokumentacje zlikwidowanego ZEAPO.

§4.

Nadaje sie Centrum statut w brzmieniu okre$lonym w zataczniku do niniejszej uchwaty.



§5.
Pracownicy ZEAPQO stajg sie pracownikami CUW.

§ 6.

Traci moc uchwata Nr 80/XVI/95 Rady Miejskiej w Kaletach z dnia 29 grudnia 1995 roku w sprawie
utworzenia Miejskiego Zespolu Ekonomiczno Administracyjnego Szkoét w Kaletach.

§7.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Kalety.

§8.

Uchwata wchodzi w 2ycie z dniem podjecia.

Przewodnicziey Rady Miejskie
w Kaletach

Cle pret s

inz flugeniusz Ptak



RADA MIEJSKA
W KALETACH Zatacznik do uchwaly Nr 144/XIX/2016
Rady Miejskiej w Kaletach
z dnia 22 wrzes$nia 2016 r.

STATUT CENTRUM USLUG WSPOLNYCH w Kaletach

Rozdziat 1.

Postanowienia ogéine

§ 1. Centrum Ustug Wspéinych w Kaletach, zwane dalej "CUW", jest gminng jednostkg organizacyjng
Miasta Kalety, dziatajacqg na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pézn. zm.),
3) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z p6zn. zm.},

4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. 2 2016 r. poz. 902 2
pdzn. zm.);

5) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015, poz.2156 z pozn. zm.),
6) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r. poz. 1379 z pézn. zm.),
7) ustawy z dnia12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 930 z pdzn. zm.),

8) ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. 0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U.
Zz 2012 r. poz. 406 z pdzn. zm.);

9) ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. 2 2012 r. poz. 624 z pdzn. zm.);

10) niniejszego Statutu.

§ 2. 1. Siedzibg CUW jest Miasto Kalety — budynek przy ul. Zwirki i Wigury 2.

2. Terenem dziatania CUW jest Miasto Kalety.

§ 3. 1. CUW zapewnia obstuge finansowa, rachunkowa, prawng oraz administracyjno — organizacyjng
nizej wymienionym jednostkom organizacyjnym Miasta Kalety zaliczanym do sektora finanséw
publicznych, zwanymi dalej ,jednostkami obstugiwanymi”:

1) Zespdt Szkot w Kaletach, ul. 1 Maja 4, 42-660 Kalety, w ktérego skiad wchodza;
- Publiczne Gimnazjum w Kaletach im. ks. Pawta Rogowskiego,

- Liceum OgéInoksztatcgce w Kaletach,

- Technikum w Kaletach;



2) Zespdt Szkot | Przedszkola w Kaletach Miotku,: ul. Orzeszkowej 10, 42-660 Kalety, w ktorego skiad
wchodza;

- Publiczna Szkota Podstawowa Nr 2 w Kaletach im. Juliusza Ligonia w Kaletach Miotku,

- Publiczne Gimnazjum w Kaletach Miotku,

- Przedszkole Nr 2 w Kaletach Miotku;

3) Szkota Podstawowa Nr 1 im. Adama Mickiewicza w Kaletach, ul. 1 Maja 6, 42-660 Kalety;
4) Miejskie Przedszkole Nr 1 w Kaletach, ul. Jana Brzechwy 2, 42-660 Kalety,

5) Miejski Dom Kultury, ul. Lubliniecka 2, 42-660 Kalety,
6) Miejska Biblioteka Publiczna, ul. Lubliniecka 2, 42-660 Kalety;
7) Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej w Kaletach, ul. Zwirki i Wigury 2, 42-660 Kalety.

8) Dzienny Dom Opieki ,Senior — Wigor”, ul. Lubliniecka 2, 42-660 Kalety,

Rozdziat 2.

Zakres dziatania

§ 4. Do zakresu dziatania CUW nalezy:

1) w zakresie obstugi finansowe;j:

a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

b) prowadzenie kasy,

¢) biezacy nadzér nad realizacjg planu finansowego,

d) opracowywanie na wniosek kierownika jednostki obstugiwanej planu finansowego i jego zmian,
e) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,

f) sporzadzanie list wynagrodzer pracownikow jednostek obstugiwanych,

g) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

h) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

i) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

j) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych i innych
wymaganych przepisami prawa,

k) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

l) prowadzenie obstugi funduszu mieszkaniowego, na ktéry skitada sie cze$¢ odpisu Zaktadowego
Funduszu

m) prowadzenie obstugi $wiadczen Socjalnych jednostek obstugiwanych;

2) w zakresie obstugi rachunkowe;j:

a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

b) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

c) prowadzenie, na podstawie dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen
w przypadku chronologicznym w sposob systematyczny,

d) gromadzenie i przechowywanie dowoddw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji,

e) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych;



3) obstuga prawna;

4) w zakresie obstugi administracyjno — organizacyjne;j:

a) prowadzenie teczek akt osobowych kierownikéw jednostek obstugiwanych oraz pracownikow
cuw,

b) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej,

c) realizowanie wspdéinych i powierzonych w trybie Prawa zamdéwien publicznych zaméwien na usfugi i
dostawy poprzez przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych,
udzielanie zaméwien publicznych oraz zawieranie uméw ramowych na potrzeby obstugiwanych
placowek,

d) wspétpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programoéw
pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji;

5) realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego, a zleconych do prowadzenia
CUW, a w szczegoinosci:

a) obstuga finansowo - ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie funduszu
zdrowotnego dia nauczycieli,

b) obstuga finansowo - ksiegowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatanh w zakresie
dofinansowania doksztaicania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

C) obstuga finansowo - ksiegowa oraz przyjmowanie zgtoszen pracodawcodw o zawieraniu uméw z
pracownikami mtodocianymi i przygotowywanie decyzji o zwrocie kosztéw ksztaicenia miodocianych,
d) obstuga finansowo - ksiegowa pracowniczej kasy zapomogowo — pozyczkowe;j,

e) prowadzenie i koordynowanie dziatar w zakresie systemu informacji oswiatowej, w tym
prowadzenie bazy danych o$wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego,
f) prowadzenie ewidencji niepublicznych placdéwek oswiatowych,

@) udzielanie i rozliczanie dotacji dla publicznych placéwek o$wiatowych prowadzonych przez osoby
prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i niepublicznych placéwek oswiatowych,

h) prowadzenie rejestru podmiotdéw prowadzacych ztobki lub kiuby dzieciece,

iy udzielanie i rozliczanie dotacji celowej dla podmiotéw prowadzacych ztobki lub kluby dziecigce,

j) organizacja dowozu uczniow (w tym niepetnosprawnych) do placéwek o$wiatowych,

k) planowanie sieci i obwodéw placoéwek oswiatowych,

/) prowadzenie rejestru obowigzku szkolnego,

m} koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placéwek o$wiatowych,

n) weryfikacja projektow organizacyjnych placéwek o$wiatowych pod katem zgodnosci z
obowigzujgcymi przepisami prawa i zabezpieczenia $rodkéw finansowych,

0) obstuga administracyjna postgpowarn egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego i
przygotowywanie decyzji w tym zakresie,

p) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem komisji konkursowej wytaniajgcej kandydata na
dyrektora placowki oswiatowej, oraz obstuga administracyjna komisji,

r) kontrola i nadzér nad realizacjg zadan zwigzanych z organizowaniem konkurséw na stanowiska
urzednicze w jednostkach obstugiwanych,

s) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem stypendiéw oraz nagréd dla uczniow,

t) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia prawidtowej polityki
kadrowej,

u) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej w Kaletach i zarzadzen Burmistrza Miasta
Kalety dotyczacych oswiaty i jednostek obstugiwanych.



Rozdziat 3.

Gospodarka finansowa

§ 5. CUW prowadzi obstuge finansowg na zasadach przewidzianych dla samorzadowych jednostek
budzetowych.

§ 6. 1. Zrodiem finansowania dziatalnosci CUW sa $rodki z budzetu gminy.

2. CUW prowadzi dziatalno$¢ na podstawie rocznego planu finansowego z podziatem na jednostki
obstugiwane.

3. Mienie CUW jest mieniem komunalnym, w skiad ktérego nie wchodzg sktadniki mienia jednostek
obstugiwanych.

4. Za stan mienia CUW odpowiada dyrektor CUW.

Rozdziat 4.

Zarzadzanie | organizacja

§ 7. 1. CUW zarzadza dyrektor, ktérego zatrudnia i zwalnia Burmistrz Miasta Kalety.
2. Dyrektor i pracownicy CUW sg pracownikémi samorzadowymi.
3. Dyrektor podlega Burmistrzowi Miasta Kalety, a pracownicy CUW podlegajg dyrektorowi.

4. Dyrektor sklada Burmistrzowi Miasta Kalety coroczne sprawozdanie z dziatalnosci CUW oraz
przedstawia potrzeby w zakresie polityki o$wiatowej.

§ 8. Dyrektor CUW jest wtasciwy do nawigzywania i rozwigzywania stosunku pracy z pracownikami
Centrum.

§ 9. Dyrektor CUW jest kierownikiem zakiadu pracy w rozumieniu przepiséw prawa pracy.

§ 10. Strukture organizacyjng oraz szczegdtowe zasady funkcjonowania CUW okresla regulamin
organizacyjny ustalony przez dyrektora CUW i zatwierdzony przez Burmistrza Miasta Kalety.

Rozdziat 5.
Postanowienie koricowe.

§ 11. Zmiana postanowien Statutu nastepuja w trybie przewidzianym dla jego nadania.

Przewodiiczgey Rady Miejskiej
w Kaletach

inz. Fugeniusz Prak



